
 

 

 

MANUAL PARA CONFIGURAR EL CORREO EN OUTLOOK 
 

En el siguiente manual se explicará cómo configurar la cuenta @cop del Consejo General de COP con 
la aplicación de correo Outlook.  
 
Aviso. Este manual está pensado para una determinada versión de un programa específico, con la 
configuración por defecto de cada fabricante. 

 
Si lo desea o Dene problemas puede configurar el correo de forma segura puede hacerlo con los 
parámetros de configuración estándar que aparecen en hGp://www.cop.es/manuales. 
 
 
 

PASO 1:  
 

Abra Microso+ Outlook y pulse ‘’Archivo’’ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
PASO 2:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vaya a ‘’Configuración de la cuenta’’, se le abrirá un submenú, pinche en 
‘’Configuración de la cuenta…’’. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
PASO 3:  

 
Le aparecerá la 
siguiente ventana, 
pulse ‘’Nuevo‘’ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
PASO 4:  

 
En la parte de abajo, 
despliegue ‘’Opciones 
avanzadas’’ y marque la 
casilla ‘’Permi:rme 
configurar manualmente 
mi cuenta‘’ y dele a 
Conectar 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 
 
 
PASO 5:  

 
Elija la opción IMAP para 
conHnuar. 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
PASO 6:  

 
En la 
configuración 
rellene los datos 
que aparecen 
en la imagen y 
pulse 
‘’Siguiente‘’ 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
PASO 7:  

 
A conHnuación le pedirá la 
contraseña de su correo, 
escríbala y pulse ‘’Conectar‘’. 
 
 
 
 
 
 
 
 
PASO 8:  

 
Le saldrá esta ventana para 
que corrobore sus datos, si 
está todo correcto pulse 
‘’Aceptar‘’. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
PASO 9:  

 
Al pulsar ‘’Hecho’’ en esta ventana ya tendrá su cuenta de correo 
configurada en Microso+ Outlook. 
 


