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MANUAL PARA CONFIGURAR EL CORREO EN WINDOWS 10

En el siguiente manual se explicard cdmo configurar al cuenta @cop del Consejo General de COP con
la aplicacién de correo que viene preinstalada en Windows.

Aviso. Este manual esta pensado para una determinada version de un programa especifico, con la
configuracién por defecto de cada fabricante.

En este manual se configurara el correo para acceder de forma segura a través de un certificado SSL
y el protocolo IMAP, especialmente util para leer el correo desde multiples dispositivos. Este cliente
de correo no soporta POP. Los certificados SSL permiten que la informacidn que se envie o reciba
desde internet al acceder a su cuenta de correo este siempre cifrada, protegida y con emisores
verificados. La tecnologia SSL (Secure Sockets Layer) es una herramienta de encriptacion que
protege todas las transacciones que puedan realizarse a través de él. Los certificados estan emitidos
por una autoridad de certificacidon que verifica la identidad del propietario del certificado. Puede
encontrar mas informacion en http://www.cop.es/ssl

Si lo desea o tiene problemas puede configurar el correo de forma segura puede hacerlo con los
parametros de configuracion estandar que aparecen en http://www.cop.es/manuales.
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PASO 2:

Cuando se le abra la ventana “Configuracién”, pinche en la opcidn
“Cuentas”’.

Sistema
Pantalla, sonido, notificaciones,
energia

Aplicaciones
Desinstalar, valores
predeterminados,
caracteristicas opcionales

Buscar
Buscar mis archivos, permisos

Dispositivos
Bluetooth, impresoras, mouse

Configuracién de Windows

| Buscar una configuracién

Cuentas

Cuentas, correo electrénico,
sincronizar, trabajo, otras
personas

Privacidad
Ubicacién, cdmara, micréfono
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Teléfono
Vincular Android o iPhone

Hora e idioma
Voz, regién, fecha

Actualizacién y seguridad
Windows Update, recuperacion,
copia de seguridad

@ Red e Internet z‘
‘Wi-Fi, medo avién, VPN

@ Juegos ('17.
Xbox Game Bar, capturas, Modo =

Juego

Personalizacién

Fondo, pantalla de bloqueo,
colores

Accesibilidad

Narrador, lupa, contraste alto

PASO 3:

Q?/(onseio Generol

de lo Psicologio

ESPANA

6

Vaya a “Correo Electrénico y cuentas”’ @

Configuracion

Inicio

| |3usca" una configuraciéon

Cuentas

Tu informacién

K

Correo electrénico y cuentas

(2

Q
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PASO 4:

& Configuracién

Una vez dentro, G
pulse en “Agregar
una cuenta”

PASO 5:

0

= Tu informacién

Correo electrénico y cuentas

K]

Opciones de inicio de sesién

@ £

Obtener acceso a trabajo o escuela
R, Otros usuarios

Sincronizar la configuracién

Q

Correo electrénico y cuentas

Cuentas utilizadas por correo electrénico,
calendario y contactos

e Agregar una cuenta

Cuentas usadas por otras aplicaciones

Agrega las cuentas que utilizas para tus aplicaciones aqui, e inicia sesi6|
en tus aplicaciones favoritas de una forma mas facil y rapida.

Agregar una cuenta Microsoft

Agregar una cuenta de trabajo o escuela

.. andreacuervo@psicologos.onmicrosoft.com
. Agregar una cuenta profesional o educativa

A continuacion vaya a “Configuracion avanzada’ y pulse en “Correo
electronico de Internet”
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Agregar cuenta

Outlook.com
QOutlook.com, Live.com, Hotmail, MSN

Office 365
Office 365, Exchange

Google

Yahoo!

iCloud

Otra cuenta
POP, IMAP

00 EHeoe

Configuracién avanzada

:> Correo electrénico de Internet

X Agregar cuenta X

Configuracion avanzada
Elija el tipo de cuenta que quiere configurar. Si no esta seguro,
consulte con su proveedor de servicios.

Exchange ActiveSync

Incluye Exchange y otras cuentas que utilizan Exchange ActiveSync.

Cuentas POP o IMAP que le permiten ver el correo electrénico en un
explorador web.

X Cancelar




PASO 6:

Escriba su direccién de
correo y la contraseia que
se le ha asignado en la carta
de alta.

Especifigue mail.cop.es
como nombre de servidor de
correo entrante y saliente.
Marque las opciones tal
como se muestran en la
figura.

Pulse Iniciar sesion.

Q?/ (onsejo General

de lo Psicologio

ESPANA

Agregar CUenta PN

Cuenta de correo electronico de Internet

Direccién de correo electrénico

micuenta@cop.es

Nombre de usuario

micuenta@cop.es

Ejemplos: kevinc, kevinc@contoso.com, domain\kevinc

Contrasefa

[ IYXYTYY) )

Nombre de cuenta

COP

Enviar mensajes con este nombre

COoP

Servidor de correo entrante

mail.cop.es

Tipo de cuenta

IMAP4 v

Servidor de correo saliente (SMTP)

mail.cop.es

El servidor saliente requiere autenticacién

Utilice el mismo nombre de usuario y contrasefia para enviar
correo electrénico

Requerir SSL para el correo electrénico entrante

Requerir SSL para el correo electrénico saliente

" Iniciar sesién X Cancelar

A




PASO 7:

Una vez realizado el Paso 6
correctamente, deberia aparecerle
esta ventana en pantalla.

En caso de no ser asi, pdngase en
contacto con nosotros en el teléfonoy
horario que aparece en la web.
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Agregar cuenta

jListo!

Su cuenta se ha configurado correctamente.

g micuenta@cop

El correo mejora con
Outlook en el teléfono

Conéctese a cualquier cuenta de
correo electrénico y acceda a los
calendarios personales y laborales
sobre la marcha. iEs gratis!

Obtener la aplicacién

v/ Hecho




PASO 8:

Vaya al icono de Windows de nuevo y busque “correo”.
Pulse “Abrir”’ para que se abra la aplicacién de correo.

Todo Trabajo Aplicaciones Documentos Web Mis ¥

Mejor coincidencia

- Correo

Aplicacién
Aplicaciones
Correo
% Outlook Aplicacién
$¥ Configuracién
Panel de control I Abrir

Buscar en el trabajo y en Internet *6& Desanclar de Inicio

/O correo - Ver resultados del trabajo y de Andlar a la barra de tareas
Internet Configuracion de la aplicacién
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Configuracion (7+)
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